REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W WOJEWODZKIM FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ
W WARSZAWIE

Rozdziat |
Przepisy Ogélne
§1

Niniejszy Regulamin okrig¢a wewretrzne zasady udzielania przez Wojewddzki Fundusz

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zwanyegldfunduszem,

zamowia publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlandzielonych w trybach

I na zasadach okfimnych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rPrawo

zamowiar publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z fpd zm),

rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow 2z dnia 23 grudnia0920r.

w sprawie éredniego kursu ztotego w stosunku do euro stano®go podstaw

przeliczenia wartéci zamowié publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 17963z

zgodnie z ustawz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczn¢ok. U. z 2009 r.

Nr 150, poz. 1240).

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — naley przez to rozumi@&niniejszy Regulamin,

2. zamowieniach publicznych — nakle przez to rozumie umowy odptatne zawierane
mi¢cdzy zamawiaicym a wykonawg, ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub
roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stya 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 @zm zm.), zwanej dalej
~ustawa” lub Pzp;

3. grupie zaméwié — naley przez to rozumie& okreslony zbiér dostaw, ustug lub
robét budowlanych, w ramach ktérego naleprzestrzegé& wartosci progowej
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawa zamowigublicznych;

4. wartosci zamoéwienia — nalyy przez to rozumie wartas¢ zamowienia obliczon
zgodnie z obowizujacym rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2009 r. w sprawiesredniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowacego  podstaw przeliczenia  warteci  zamowié  publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796);

5. POIiS — Program Operacyjny Infrastruktur&rodowisko.

§3
Realizacja zamowie w Wojewodzkim Funduszu Ochron§rodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie odbywaegstgodnie z planem finansowym Funduszu.

§4
Za prowadzenie spraw zwdanych z organizagji przeprowadzeniem zamoéwie
publicznych odpowiada Wydziat Organizacyjny.



§5
Zamoéwienie mee by udzielone wyidcznie Wykonawcy, ktory zostanie wybrany
zgodnie z przepisami ustawy — Prawo ZamdawiRublicznych oraz na podstawie
regulacji okrélonych w niniejszym Regulaminie.

§6
Udzielenie zamowienia winno bydokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty.

§7

1. Do dnia 20 sierpnia kalego roku Dyrektorzy Wydzialbw oraz Dyrektorzy
Wydziatbw Zamiejscowych Funduszu zgtasgajdo Dyrektora Wydziatu
Organizacyjnego, propozycje zamoOwiena ustugi, dostawy i roboty budowlane
przewidywane do realizacji i do ¢gia w Rocznym planie udzielania zamowie
publicznych w WFBiGW w Warszawiektore musz zawiera:

1) rodzaj zamowienia — roboty budowlane, dostawy, gistu

2) ogolne okrélenie przedmiotu zamoéwienia,

3) szacunkow wartags¢ zamowienia,

4) przewidywane terminy wszeezia posgpowania oraz realizacji przedmiotowej
umowy.

3. Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego spadza projekt Rocznego planu, o ktérym
mowa w ust. 1. oraz przedstawia go do zatwierdzZaraadowi.

4. W przypadkach okg&tonych w art. 13 ustawy Pzp, Zad Funduszu mee
przekaza Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskicha@mowien
wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych zamoveiemiw cagu nasgpnych
12 miesecy.

5. Po zatwierdzeniu przez Zad, Roczny plan udzielania zamowiegoublicznych
przekazywany jest do Wydziatu Organizacyjnego wiugebo realizacji.

§8
Jezeli wartas¢ zamowienia przekracza wyrana w ztotych rownowarté¢ kwoty 14.000
euro, jego udzielenie poprzedzone jest ppstwaniem prowadzonym w jednym
Z wymienionych w ustawie trybow paegiowania, zgodnie z przepisami Ustawy.

§9
1. Jezeli wartgé¢ zamowienia nie przekracza wyanej w ztotych roéwnowartei
kwoty 14.000 euro, wydatki ponoszone as zgodnie zasad konkurencyjnéci

w sposéb oszeziny i celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania epsgkych

efektéw z danych naktadéw oraz pesaych zasad:

1) jawncsci — w szczeglln&i rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia
o0 zamowieniu publicznym w prasie, Internecie lubdgibie zamawiajcego, w
zaleznosci od wartaci i rodzaju zamowienia;

2) niedyskryminugcego opisu przedmiotu zamowienia — rozumianej jaakaz
zawierania w opisie postanowie mogcych preferowa konkretnych
wykonawcow, oraz w przypadku konieczeo wskazania konkretnych znakdéw
towarowych, patentobw Ilub pochodzenia obligatorymegdopuszczenie
réwnowanych rozwazan;



3) wzajemnego uznawania dyploméwgswiadectw i innych dokumentow
potwierdzagcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim wem;

4) réwnego dosipu dla podmiotobw gospodarczych ze wszystkichhnsha
cztonkowskich — rozumianej jako zakaz stawiania \agah powodupjcych
dyskryminacg wzgledem wykonawcow z innych patw cztonkowskich;

5) odpowiednich termindbw — rozumianej jako wyznaczema skladanie ofert
terminédw umaliwiajacych wykonawcom zapoznaniegst opisem przedmiotu
zamowienia, przygotowanie i ztenie oferty;

6) przejrzystego i obiektywnego podeja — rozumianej jako obowazek wykczenia
po stronie zamawiagego z przygotowania i prowadzenia przetargu o0soéb,
w stosunku do ktorych zachoglprzestanki wskazane w art. 17 ust. 1 Ustawy.

. Wydziat Organizacyjny sprawdza, w jakim trybie ustavym naley przeprowadz

realizacg danego zamoéwienia, a naghie przedktada Zaszlowi do zatwierdzenia

whniosek w sprawie realizacji zamoéwienia wraz zsgpn przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z art. 30 ust. 7 Ustawy, do opisu przedmzdamaowienia stosuje ghazwy

i kody okr&lone we Wspdlnym Stowniku Zamowie

. Po przeprowadzeniu procedury sprawdzaej, o Kktorej mowa w ust. 2

i zatwierdzeniu wniosku o realizacgamowienia, Wydziat Organizacyjny zwraca

si¢ z zapytaniem ofertowym do minimumepiu Wykonawcow, a po otrzymaniu

odpowiedzi, sprawdza, ktora oferta jest najbardkinkurencyjna i przedstawia
propozycg do zatwierdzenia Zasgdowi Funduszu.

. Dokumentami potwierdzagymi rozeznanie rynkuasw szczegoélnéci: zapytania

ofertowe wraz z otrzymanymi ofertami, skierowane doinimum pkciu

potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdga rozeznanie rynku mag
by¢ sporadzone w formie:

1) pisemnej,

2) wydruku listu elektronicznego,

3) wydruku ekranowego strony internetowej przedstayci@jj oferty lub informacje
handlowe (zawieragpego dat wydruku).

. W szczegolnych przypadkach w sytuacjach losowychly gnie udzielenie

zamowienia mogtoby naraziFundusz na niepowetowarstrat, za zgod Zarzdu,

mozna odsjipi¢ od stosowania niniejszego Regulaminu wscz dotyczcej zapisow
ust. 314 niniejszego paragrafu, z zastereem wydatkOw ponoszonych w ramach

POIS.

8§10

. Rozliczanie zamowig ktorych warté¢ nie przekracza2 000 zt nastpuje na
podstawie pisemnego wyjaienia osoby odpowiedzialnej za zamodwienie oraz
prawidtowo opisanej faktury zgodnej z zamowieniem.

. Przy zamoéwieniach powgj 2000 2zt stosuje s forme pisemnego
Zlecenia/zamoOwienia z zawarciem stosownej umowy. Wzasadnionych
przypadkach w zalaosci od charakteru zlecenia/zamdwienia jest ziivoe
odstpienie od formy pisemnej za zgpdPrezesa Zarvdu lub osoby przez niego
wskazanej. W takim przypadku do rozliczania wydatksiosuje si zapisy ust. 1.



1

2.

Rozdziat Il
Czynnosci poprzedzajace wszcgcie posgpowania o zamowienie publiczne

§11

. Z wnioskiem do Zarzdu o przeprowadzenie pgpbwania o udzielenie zamowienia

publicznego wysipuje Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) rodzaj zamowienia — roboty budowlane, ustugi lulstaavy,

3) merytoryczne uzasadnienie wniosku,

4) szacunkow wartas¢ zamowienia,

5) wskazanie osoby odpowiedzialnej za oszacowanieodeirzamoéwienia,

6) wskazanie na jakie] podstawie ustalono szacunkeartas¢ zamowienia,

7) proponowany termin wykonania zamowienia,

8) wskazanie kryteriow, wedtug ktérych dokonywangbie ocena ofert,

9) deklaracja o posiadaniusrodkéw finansowych jakie Fundusz d®
przeznacz§ na finansowanie zamowienia, zgodnie z planem foa&rym na
dany rok kalendarzowy, spai@zona na podstawie opinii Wydziatu Finansowo —
Ksiggowego.

§12
Na podstawie wniosku, o ktéorym mowa w § 11, é&kor Wydziatu
Organizacyjnego zleca pracownikowi ds. zamdwgublicznych, ktéry w danym
postpowaniu ledzie peinit funkcg Sekretarza Komisji przetargowej,
przygotowanie:
a) wniosku do Zarzdu Funduszu o wszeegie postpowania, ktérego wzdér stanowi
zakcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
b) projektu zaradzenia Prezesa Zadu w sprawie powotania Komisji
przetargowej, ktorego wzor stanowi gednik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a, po pE#miu przez Giowap Ksiggowa
w celu potwierdzenia zabezpieczeni&rodkéw finansowych na realizac]
zamowienia oraz Dyrektora Wpydzialu Organizacyjnegest przedktadany
Zarzadowi Funduszu, w celu pogljia uchwaly o wszagxiu postpowania. Uchwata
ta stanowi podstagvdo wydania przez Prezesa Zgim zaradzenia, o ktérym
mowa w ust. 1 lit. b.

§13
Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przggaije i przeprowadza
Komisja przetargowa, ktorej zadania i tryb pracyeslone s w ,Zasadach pracy
Komisji Przetargowej w WFSIGW w Warszawie”, stanowtych zahcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia jestrzpdzana i parafowana przez
Komisj¢ przetargow oraz zatwierdzana przez ZadzFunduszu.



Rozdziat Il
Przyjmowanie Ofert

§ 14

1. Sekretarz Komisji przetargowej informuje ze stosgmnwyprzedzeniem Kancelari
Funduszu o terminie i godzinie sktadania ofert wmyta pos¢powaniu, przekazgg
.Kancelaryjm liste Wykonawcow”, stanowica zakhcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu. Pracownik Kancelarii przyjmgjofert, rejestruje 4 w systemie jako
korespondengj przychodaca nadajc jej numer kancelaryjny, ktéry umieszcza na
kopercie oferty.

2. Po uptywie terminu sktadania ofert, oferty oznaczomw sposéb okidony
w specyfikacji lub zaproszeniu do sktadania ofergkazywane gsprzez Kancelas
bezpdrednio Sekretarzowi Komisji przetargowej wraz z whkpgom ,Kancelaryjm
lista Wykonawcow”, w ktorej opisaneaztozone oferty.

Rozdziat IV
Rejestr zamowian publicznych

§ 15

1. Postpowania przetargowe podlegagwidenciji w rejestrze zamowigyublicznych.

2. Rejestr zaméwig publicznych prowadzi pracownik ds. zamowigublicznych
odpowiedzialny za realizacgada z zakresu zamoéwiepublicznych w Funduszu.

3. Wzor rejestru zamoéwie publicznych stanowi zatznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

4. Pracownik ds. zamoOwie publicznych spormdza roczne sprawozdanie
0 udzielonych zamowieniach zgodnie z  obgmuijacymi  przepisami
wykonawczymi, nagpnie przekazuje do zatwierdzenia przez Adrk przesyta do
Prezesa Urg@u Zaméwié Publicznych.

Rozdziat V
Przechowywanie ofert

§ 16
1. Oferty od momentu przekazania Sekretarzowi przezndékarg do czasu
ogtoszenia wyboru najkorzystniejszej oferty, przeelgwane § w zamykanej na
klucz szafie, zapewnig§ nienaruszaln&@ ztozonych ofert.
2. Po zakaczeniu posfpowania, caté&¢ oryginalnej dokumentacji wraz z ofertami
wpinana jest w jeden segregator. Zda dokumentacja posiada spis kolejno
ponumerowanych zatznikow (zawieragcych ilos¢ stron danego zatznika).



Calas¢ oryginalnej dokumentacji dotygezej pos¢powan w sprawach udzielania
zamoOwieé publicznych jest przechowywana przez pracownika damowié
publicznych.

Rozdziat VI
Zawieranie Umoéw

8§17
Do umow w sprawach zamodwie publicznych stosuje §j w szczegolngci
przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamdwigublicznych, przepisy
wykonawcze do ustawy oraz przepisy wetvane Funduszu.
Umowy w sprawach zamowiepublicznych wymagaj zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewanosci.
Wydziat Organizacyjny sposaziza umow zgodniez zapisami specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwieniaprzygotowuje 4 do podpisania przez Strony.
Umowy zawierane z wykonawcami na roboty, dostawly lstugi wydatkowane
w ramach POB musz spelnig& wymagania okrdone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Opera@go Infrastruktura
i Srodowisko.

§18

Zarzad maze podp¢ uchwat o udzieleniu petnomocnictwa Prezesowi Zaa lub

jednemu z cztonkéw Zagedu do petnienia funkcji Kierownika Zamawig@ego

i podejmowania, w imieniu Funduszu, decyzji, w fgp®waniu o udzielanie zamowie
publicznych  w WFGIGW w Warszawie. W tej sytuacji przepisy niniejspeg
Regulaminu dotyczece Zaradu kxda odpowiednio odnoszone do Prezesa Zduzlub

cztonkow Zaradu, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

Rozdzitl
Postanowienia koowe

§19

1. Postpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznkgeczy sk zawarciem

2.

umowy albo uniewanieniem posipowania.

Za prawidtowe wniesienie zabezpieczenia iagkgo wykonania umowy, o ile byto
wymagane, i jego zwrot odpowiada Dyrektor Wydziabrganizacyjnego oraz
Gtéwny Ksiegowy.

Za nadzor nad prawidtowrealizacj zamoOwienia publicznego, zgodnego z umow
oraz w oparciu o posiadane kompetencje w tym zakrespotodpowiedzialni@
ponosa, Dyrektor Wydziatlu Organizacyjnego oraz pracownds. zamowié
publicznych.



zakcznik nr 1
Warszawa, dnia e .ovveieiiiin e,

(piecz¢ Zamawiajcego)

WNIOSEK
0 wszczcie postpowania o udzielenie zamowienia publicznego
oraz powotania Komisji przetargowej

. opis przedmiotu zaméwienia:

. proponowany tryb pogpowania:
. merytoryczne uzasadnienie:

. Szacunkowa wartg zamowienia:
A i Zinetto (e zt brutto, w tym vat .......... ),
b. ..............oooro...... Euro gredni kurs euro wynosi 3,839),

. 0soba (-y) odpowiedzialna (-e) za oszacowanie warttamowienia:

. wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkeartas¢ zamowienia:

. termin wykonania zamowienia:
. proponowane kryteria oraz ich znaczenie, wedtugydid dokonywana ddzie ich
ocena:
a.

b.
C.
d.

. deklaracja o posiadanirodkow finansowych:
Potwierdzam zabezpieczeniérodkow finansowych na realizacjzamowienia
publicznego zgodnie z planem finansowym Funduszu

(data, podpis, pieez Gtéwnego Ks¢ggowego)
7



10. Proponowany sktad Komisji przetargowej:

PrZEWOONICZCY: .ttt et e e e e et et e e e et e e e e e e
Yo (=) F- | AT
(0¥ (610100 )/ (=1

data podpis i pie¢zDyrektora

Wydziatu Organizacyjnego



Zafacznik nr 2

ZARZ ADZENIE nr ...... /2010

PREZESA ZARZADU
Wojewodzkiego Funduszu Ochrofyodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie
zdnia.................. roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprovadzenia posgpowania w trybie
..................................................... = P
Na podstawie art. 1 i 3, art. 19 oraz art. 21 ugtawdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowier Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z @ zm.), zaradzam, co
nastpuje:

§1
Dla udzielenia zamoéwienia publicznego, w trybieauwst Prawo Zamoéwie Publicznych
powotuje s¢ komisg przetargow zwary dalej ,Komisp” w nastpujacym sktadzie
osobowym:

T — Przewodniexry Komisji
2. .. — Sekretarz Komisji
3. .. — cztonek Komisji
4. .. — cztonek Komisji
5. .. — cztonek Komisji
§2

Do zada Komisji nalezy w szczegOlngci:

1. przygotowanie i przeprowadzenie pgxiwania o0 udzielenie zamoOwienia

publicznego.
2. dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkow glowawcow, ocena ofert
oraz propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej.
3. sporadzenie protokotu udzielenia zamoOwienia publicznegoprzediaenie go
do zatwierdzenia Prezesowi Zadn Funduszu.
4. zaproponowanie wyboru nowego wykonawcy w przypadial podpisania umowy
przez Wykonawe, ktorego ofert wybrano jako najkorzystniejsz
2. SzczegOtowy tryb pracy oraz zakres ob@k®w czionkow Komisji okréaja ,Zasady
pracy Komisji przetargowej w Wojewéddzkim Funduszuch®ony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Warszawie”.
§3
Komisja rozpocznie praz dniem wydania niniejszego Zadzenia
§4
Niniejsze Zarzdzenie zostalo wydane na podstawie Uchwaty athrzWojewddzkiego
Funduszu Ochrongrodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie Nr..z dnia...........
§5
Informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podazescy Komisji g poufne.
§6
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniemwydania.



Zafacznik nr 3

ZASADY PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W WOJEWODZKIM FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ W WARSZAWIE

Rozdziat |
Przepisy Ogdlne

§1
W Wojewddzkim Funduszu Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w celu przygotowania i przeprowadzenia ppsiwar o0 udzielenie zamowie
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlam®, ktérych stosuje siprzepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamawpeblicznych (tekst jednolity -
Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 zzp6 zm.), zwanej dalej ,Usta, powotuje s¢
Komisje przetargow.

§2
Zarzad Funduszu powotuje Komisjdo przygotowania i przeprowadzenia pgpstwania
0 udzielenie zamowienia, jeli wartas¢ zamowienia przekracza wyrana w ztotych
rownowarté¢ 14.000 euro. W pozostatych przypadkach powotanie Komidp jest
obligatoryjne.

§3
1. Postpowania w sprawach zamowi@ublicznych przeprowadza Komisja w sktadzie
minimum 3 cztonkow, w tym Przewodnigzy Komisji i Sekretarz Komisji.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy Komisji, a w przypadku jego nieobecito
Sekretarz Komisji lub inna osoba wybrana §pd cztonkéw Komisiji.
3. W razie zaistnienia konieczio powickszenia sktadu Komisji, Przewodnigzy
Komisji niezwtocznie wnioskuje do Zaadu Funduszu o jej rozszerzenie.

§4
1. Przewodniczcym Komisji jest Dyrektor Wydziatlu Organizacyjnego.
Sekretarzem Komisji jest pracownik wkawy do spraw zamoéwiepublicznych.
3. Wyznaczenie cztonkow Komisji nagtuje w szczegolrkwi z uwzgkdnieniem
posiadanych przez nich kwalifikacji zg#ianych z przedmiotem zaméwienia.

N

§5

1. Komisja rozpoczyna dziataldé z dniem powotania i prowadzi pepowanie
w sposéb rzetelny, obiektywny oraz bezstronnie, evykac powierzone jej
czynnaci, kieruje s¢ wytacznie przepisami prawa, wieglz doswiadczeniem, przy
uwzglednieniu opinii biegtych, rzeczoznawcow i konsult@nt ktorym zlecono ich
sporazdzenie.

2. Cztonkowie Komisji obowdzkowo uczestniczwe wszystkich pracach Komisiji.

3. Po ujawnieniu Wykonawcéw ubiegajych st 0 udzielenie zamowienia publicznego
cztonkowie Komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu
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okolicznagsci  stanowacych podstaw do wylczenia z  pospowania,
na podstawie art. 17 ustawy Prawo zamdawpeblicznych.

. Odwotanie cztonka Komisji w toku pagtowania mae nasipi¢ wytacznie
W sytuacji naruszenia przez niego obemkiéw, o ktéorych mowa w ust. 1,
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie geon br& udzialu w pracach Komisiji.

§6

. W przypadku ztaenia przez cztonka Komisji swiadczenia 0 zaistnieniu
okolicznasci, o ktorych mowa w 8 5 ust. 3 niniejszych Zasade ziazenia
oswiadczenia albo ztenia gwiadczenia niezgodnego z praaydPrzewodniczcy
Komisji niezwtocznie wydcza cztonka Komisji z dalszego udziatu w pgstwaniu.
Informacg o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodnigzy Komisji przekazuje
Zarzadowi Funduszu. W miejsce wadzonego cztonka Komisji Zagd Funduszu
powotuje inmp osolke. Wobec Przewodnigzego Komisji czynnéci wytaczenia
dokonuje Zarzd Funduszu.

. Cztonek Komisji, z zastrzeniem ust. 1, jest obowzany w kadym czasie
wytaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji, niezwtocznie po pogecai wiadomdci
o zaistnieniu okolicznéxi, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 3, o czym informuje
Przewodniczcego Komisji. Przepis ust. 1 stosuje sdpowiednio.

. Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji podlegaggo
wylaczeniu po powziciu przez ma wiadomaci 0 zaistnieniu okoliczngxi,
o ktérych mowa ust. 1,asniewazne. Czynnéci Komisji, ktére zostaty dokonane
Z udziatem takiej osoby, z zasteamiem ust. 4, powtarzacsiPrzepis stosuje i
odpowiednio do sytuacji, w Kktorej czionek Komisjiostanie wydczony
z powodu nie zigenia éwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo ZAaia
oswiadczenia niezgodnego z praavd

. Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czynioi faktycznych nie magych
wptywu na wynik posipowania.

§7

. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertya npodstawie kryteriow

opisanych w specyfikacji istotnych warunkow zamawae wedtug naspujacych

zasad:

1) wybor najkorzystniejszej oferty przy zastosowanionych kryteriow ni
.Najnizsza cena”, dokonywany jest przez cztonkéw Komisfi podstawie
indywidualnej oceny ofert,

2) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami magroznymi sporgzdza s¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doklaghi9 do dwoch miejsc po
przecinku.

. W przypadku zaistnienia okoliczéa wskazuacych na konieczni@ uniewanienia

postpowania Komisja wysjpuje z wnioskiem do Zaszlu Funduszu zawieraym

pisemne uzasadnienie ze wskazaniem podstawy praworag faktycznych
okolicznasci, ktére spowodowaly konieczeé®uniewanienia posgpowania.
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1.

2.

§8

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzggnw gtosowaniu zwylkd
wickszascia gtosow.

W przypadku réwnej liczby gtoséw "za" i “przeciw rozstrzyga gtos
Przewodniczcego.

Cztonek Komisji, podczas gtosowania, o ktorymwaow ust. 1 i 2 nie mae
wstrzyma& sie¢ od gtosu. Mae natomiast zadac zakczenia do protokotu
postpowania swojego pisemnego stanowiska przedstawmmegprawie.

Rozdziat Il
Tryb i zadania Komisji przetargowe]

§9

Do zada Komisji w zakresie przygotowania p@pbwania o udzielenie zamowienia
nalezy w szczegoélnéci przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia zZ@owi
Funduszu:

1.

w

propozycji wyboru trybu, w ktébrym ma By udzielone zamodwienie wraz
z uzasadnieniem, wniosku o skrécenie terminu skisdanioskow o dopuszczenie
do udziatu w przetargu oraz sktadania ofert w pediach okréonych ustaw,
projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowiepiablicznego,

ogtoszeé wihasciwych dla danego trybu pagtowania o udzielenie zamowienia,
projektow innych dokumentéw, w szczegddob wnioskéw o wydanie decyzji
wymaganych ustaay

propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§10

Do zada Komisji w zakresie przeprowadzenia pgstwania o udzielenie zamowienia
nalezy, w szczegolngci:

1.

udzielanie wyjanien dotycacych tr&ci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia publicznego,

w uzasadnionych przypadkach — przygotowanie moayiik treSsci dokumentow
zawierajcych specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia publicznego lub inne
dokumentacji przetargowej i przekazanie jej do Zatdzenia przez Zasd
Funduszu,

whnioskowanie do Zargdu Funduszu o przedianie terminu sktadania ofert,
prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkuwy ggstawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji,

otwarcie, badanie i ocena ofert,

wnioskowanie do Zawgdu Funduszu, w przypadkach okieych ustaw,
o wykluczenie Wykonawcéw i odrzucenie ofert,

. ztozenie przez cztonkow Komisji pisemnychivdadczer o zaistnieniu lub braku

istnienia okolicznéci, o ktérych mowa w § 5 ust. 3,

ustalanie Wykonawcow, od ktorychedizie zadac udzielenia wyjénien dotyczicych
ztozonych ofert,

dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,
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10.przygotowanie informacji o wynikach paegobwania oraz powiadomienie
uczestnikOw pogpowania o jego wyniku,

11.dokonanie ponownej propozycji wyboru najkorzystamgj oferty spérdd
pozostatych ofert uznanych za ime zgodnie z art. 94 pkt 3 ustawy -
w przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawc

12.przyjecie i przeprowadzenie analizy wnoszonych protestinaz przygotowanie
odpowiedzi na protesty.

§11

1. Posiedzenia Komisjiasjawne.

2. Bezparednio przed otwarciem ofert Komisja podaje keot jaka
zamierza przeznacgya sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Przewodnicy Komisiji:

1) otwiera koperty podag imi¢ i nazwisko, nazw (firm¢) oraz adres Wykonawcy
oraz informacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okres
gwarancji, warunkéw ptatrsei zawartych w ofertach i niezwtocznie
odnotowuje to w protokole,

2) przekazuje Wykonawcom informacje o dalszym trybiagpkomisiji.

4. Po otwarciu ofert Komisja w szczegokuo:

1) ustala Wykonawcow, od ktorych c¢thzie zadac udzielenia wyjénien
dotycacych ztazonych ofert,

2) poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe tekscie oferty,
niezwtocznie zawiadamiag o tym wszystkich wykonawcow,

3) ustala Wykonawcéw podlegajych wykluczeniu z ubieganiacsio udzielenia
zamowienia,

4) ustala oferty podlegag¢e odrzuceniu,

5) wnioskuje do Zargzdu Funduszu w sprawach o wykluczenie Wykonawcéw i o
odrzucenie oferty,

6) ocenia oferty wane,

7) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej,

8) sktada wniosek o uniewaienie postpowania w razie zaistnienia przestanek
ustawowych.

Rozdziat Il
Zadania Przewodniczacego, Sekretarza i cztonkow Komisji

§12
Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, a w razie jego nieobecfm Sekretarz
Komisji lub inna osoba wybrana s@6d cztonkow Komisji. Do zada
Przewodniczcego naley:
1. nadz6r nad formaln stromy postpowania — zapewnienie zgoditd postpowania
Z przepisami ustawy,
2. przyjecie od cztonkow Komisji pisemnychséwiadczér o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznéci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy,
3. wyznaczenie terminow posiedz&omisji oraz ich prowadzenie,
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4. podziat prac podejmowanych w trybie roboczym peoay cztonkowKomisiji,

5. sprawdzenie w ztmnych ofertach wymagaformalnych stawianych Wykonawcom,

6. przekazanie stanowiska Komisji w sprawie zzinego protestu do rozpatrzenia
przez Zarzd Funduszu oraz projektu odpowiedzi na protest,

7. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumenfaagipowania,

8. zgtaszanie problemow zwaanych z pracami komisji w toku pg@pbwania.

§13

Do zad& Sekretarza Komisji naly w szczegolngci:

1. wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowagni

2. przyjmowanie zapyts wyjasnien, protestow od Wykonawcédw oraz przekazywanie
ich Przewodniczcemu Komisiji,

3. powiadamianie cztonkéw Komisji o terminach posietlze

4. jesli zachodzi taka konieczB6é, w wyznaczonym terminie do sktadania ofert —
przyjmowanie ofert, nadawanie na kopercie kolejnegmneru, daty oraz godziny
wptywu,

5. prowadzenie dokumentacji pe@pbwania o udzielenie zamowienia,

6. przesytanie Wykonawcom informacji o wynikach pgsiwania oraz do Biuletynu
Zamowier Publicznych przewidzianych w ustawie ogtosze zamowieniach
publicznych,

7. przygotowywanie pism w sprawach zwrotu wniesionyddiow i zabezpiecze

§14

Cztonkowie Komisji odpowiedzialni za merytorycgmstrore przedmiotu zamowienia,

zobowizani & w szczegOlngci do:

1. nalezytego przygotowania szczegétowego opisu przedmmdmowienia zgodnie
z art. 29 ustawy,

2. okreslania warunkéw udzialu w pogtowaniu o0 udzielenie zamowienia
odnosacych st do przedmiotu zaméwienia,

3. sprawdzenia czy oferowany przez Wykonawcow przednzi@mowienia speinia
wymagania okrdone w specyfikacji,

4. formutowania wyjdnien Wykonawcom w zakresie dotypzym przedmiotu
zamowienia,

5. formutowania odpowiedzi na zapytania Wykonawcow wakresie dotyczcym
przedmiotu zamowienia,

6. formutowania odpowiedzi na protesty w zakresie dadgym przedmiotu
zamowienia.

Rozdziat IV
Dokumentowanie posgpowan
§ 15

1. Komisja odnotowuje przebieg paepowania w protokole pogbowania oraz
w zahcznikach.

2. Protokot postpowania podpiswj cztonkowie Komisji; brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostawyjasniony w notatce
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zalaczonej do protokotu, a jeli powodem braku podpisw zastrzeenia cztonka
Komisji, co do prawidtowéci postpowania, do protokotu nalg zalhczy¢ pisemne
zastrzeenia cztonka Komisiji.

3. Przewodniczcy Komisji przekazuje Zaeglowi Funduszu dokumenty, o ktdrych
mowa w ust. 1 celem zatwierdzenia propozycji Komisj

4. Po zatwierdzeniu dokumentéw, o ktérych mowa w ukf. ustalenia w nich
podjgte @1 wiazace | stanowq podstaw do zawiadomienia Wykonawcow
0 rozstrzygngciu postpowania.

Rozdziat V
Powotanie biegtego
§ 16

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czyded w postpowaniu wymaga
wiadomaci specjalnych, Przewodnigzy Komisji maze zasg¢gna¢ opinii biegtych
(rzeczoznawcow). W takiej sytuaciji:
1. decyzgp w sprawie zasggniccia opinii biegtego (rzeczoznawcy) na wniosek

Przewodniczcego Komisji podejmuje Zagd Funduszu,
2. biegly przedstawia opini na pgmie, a nazadanie Komisji bierze udziat w jej

pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowyclasmyen,
3. do biegtych stosuje siodpowiednio przepisy, o ktorych mowa w 8§ 5 ustraz ust.

Rozdziat VI
Rozpatrywanie protestow
8§17

W przypadku wniesienia protestu przez Wykonawomisja:

1. przyjmuje i analizuje protest,

2. zawiadamia niezwitocznie wykonawcOw o zémiu protestu,

3. zawiesza bieg terminu zwdania oferi do czasu ostatecznego rozstrzygm
protestu,

4. przygotowuje stanowisko w sprawie zbmego protestu oraz projekt odpowiedzi
| przekazuje je do zatwierdzenia.

Rozdziat VII
Postanowienia kibicowe

§18
Do postpowan wszcztych przed wejciem w zycie niniejszego Regulaminu stosuje
Sie przepisy Regulaminu pracy komisji przetargowychtydbczas obowizujace
w Funduszu.

8§19
W zakresie nieuregulowanym niniejszymi Zasadami kj¢nobowiazuja przepisy
ustawy Prawo zamowhepublicznych.
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Zatacznik nr 4

REJESTR ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

Dostawa / Tryb Warto §¢ Warto §¢
Oznaczenie| Przedmiot ustuga / .y : L Wybrany Data podpisania Warto §¢
Ip. . CPV udzielenia zamowienia umowy
sprawy zamoOwienia robota L i wykonawca umowy umowy netto
zamoOwienia (prog) brutto
budowlana
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.




ktorzy ztozyli oferty w postgpowania prowadzonym w trybie

Zahcznik nr 5

Postpowanie nr ZP-.../......

KANCELARYJNA LISTA WYKONAWCOW,

Lp.

Wykonawca

Adres

Data i godzina
zlozenia oferty

Uwagi (np. co do stanu
opakowania)

Czytelny podpis
przyjmuj acego
oferte
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